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Circolare interna 
 
 

n.  48 a.s.2023/24 Titolario IV-5 Data 27/09/2023 
Destinatari Studenti classi quarte-quinte 
Oggetto Attività PCTO CROCE VERDE LUCCA 

 
 
Si comunica che anche questo anno la Croce Verde di Lucca ha proposto il seguente progetto di PCTO 
nel settore CULTURALE  

PROGETTO BIBLIOTECA 
 

 
1^ 

Sett. 

Martedì 17/10/23 Giovedì 19/10/23 

Presentazione della biblioteca e della sua organizzazione generale. 
Cenni di storia del libro e della stampa. Cenni di storia delle biblioteche 

 
2^ 

Sett. 

Martedì 24/10/23 Giovedì 26/10/23 

Che cos’è un catalogo: principi generali e funzioni. 

 
3^ 

Sett. 

Martedì 07/11/23 Giovedì 09/11/23 

I servizi in biblioteca: ricerca, prestito, lettura in sede. 
Simulazioni : iscrizioni, ricerche e prestiti 

 
4^ 

Sett. 

 Martedì 14/11/23 Giovedì 16/11/23 

Portale BiblioLucca : Catalogo delle Biblioteche della Provincia di Lucca. 
Media Library On Line (MLOL): la biblioteca elettronica a disposizione degli utenti 

 
5^ 

Sett. 

 Martedì 21/11/23 Giovedì 23/11/23 

• Lo scarto in biblioteca : principi e criteri. 
• Le sezioni in biblioteca, organizzazione e gestione. 
Esercitazione: Riorganizzazione sezioni della biblioteca : nelle sezioni “Narrativa”, “Poesia”, 
“Teatro”, individuazione dei volumi da inserire nella sezione “Letteratura” (storia e critica 
letteraria, saggi, lettere, umorismo, miscellanea, raccolte) 

 
6^ 

Sett. 

Martedì 28/11/23 Giovedì 30/11/23 

• Riorganizzazione delle sezioni : correzione delle collocazioni sul catalogo on-line. 
• Preparazione dei libri per la collocazione, timbratura e apposizione inventario, 
etichettatura e collocazione: istruzioni operative. Esercitazione 
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7^ 

Sett. 

Martedì 05/12/23 07/12/23 

Esercitazione 
Prosecuzione del lavoro di riorganizzazione delle sezioni della biblioteca: esercitazione 
cambio collocazione dei volumi sul PC, nuova etichettatura volumi e collocazione dei libri 
negli scaffali. 

 
8^ 

Sett. 

Martedì 12/12/23 14/12/23 

Incontro finale: 
• riepilogo generale del programma svolto ed eventuali approfondimenti e/o chiarimenti 
richiesti dai partecipanti 
• l'esperienza dei partecipanti : impressioni, valutazioni, proposte. 

 
 
Gli studenti interessati al progetto sono invitati a compilare il modulo GOOGLE al link sotto riportato 
entro mercoledì 5 ottobre 2023:  
 
https://forms.gle/Pc8bzfNBd9k3CgfC8 
 
 
                                                                                                    La Dirigente Scolastica 

        Prof.ssa Maria Rosaria Mencacci 
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